
附件 2： 

二级学院审核毕业生推荐表操作手册 

一、进入 91job 智慧就业平台，输入账户信息，登陆。 

 

二、点击就业管理-推荐表。 

 

三、选择 2021 届，显示 2021 届毕业生推荐表信息，导出推

荐表资料可以显示学生提交的信息。 

 

 



四、导入推荐表资料，先下载 excel模板，填写学校评语，

学校推荐意见以及各专业主要课程。保存后点击选择文件上传。 

 



 

五、完成后，可选择打印推荐表及协议书（协议书为推荐表

审核完成后自动生成） 

 



 


